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ORIENTACOES PARA O USO DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFLA

O Repositorio Institucional da Universidade Federal de Lavras (RIUFLA) est4
inserido no movimento mundial de acesso aberto a producao cientifica. O RIUFLA ¢
um sistema eletronico que armazena a produg¢do intelectual da UFLA em formato digital
e permite a busca e a recuperacdo para seu posterior uso, tanto nacional quanto
internacional, pela rede mundial de computadores.

MISSAOQO:

O RIUFLA tem como missdo coletar, disseminar, preservar ¢ fomentar o acesso
aos recursos digitais criados pela comunidade académica da UFLA, promovendo o
intercambio intelectual, a criatividade, a originalidade, o conhecimento, a inovagdo e
atuando como uma vitrine para a divulgagao das pesquisas de alto nivel desenvolvidas
nesta universidade, atualmente e no passado.

OBJETIVOS

e divulgar toda e qualquer producao intelectual da UFLA, ressalvados os casos de
obras protegidas por contrato de direito de propriedade intelectual ou que
contenham invengdes ou modelos de utilidade passiveis de patenteamento, nos
termos da legislagao aplicavel,

e preservar a producdo intelectual da Universidade;

e garantir, facilitar e ampliar o acesso a producao intelectual, observada a
legislacdo que rege e disciplina a matéria;

e potencializar o intercAmbio da UFLA com outras institui¢des;

e subsidiar a gestdo de investimentos em pesquisa na Universidade.

COMO FOI DESENVOLVIDO O RIUFLA?

O RIUFLA foi desenvolvido por meio da adesdo ao edital de chamada
FINEP/PCAL/XBDB N° 002/2009, que tem como objetivo apoiar projetos de
implantacao de repositorios institucionais nas instituicdes publicas (federais, estaduais e
municipais) de ensino e pesquisa, com vistas a possibilitar o registro e a disseminagdo
da producdo cientifica dessas instituicdes e proporcionar maior visibilidade a sua
producao cientifica. A linha de apoio ¢ a distribuicdo de kits tecnoldgicos a cada
proposta vencedora, em regime de comodato, composto de: 1 (um) servidor
pré-formatado e configurado com sistema operacional baseado na plataforma
UNIX/LINUX; software basicos como Apache, MySQL e PHP; software Dspace e
SEER.

ORGANIZACAO - COMUNIDADES E COLECOES

O RIUFLA est4d organizado em torno de comunidades que correspondem aos
departamentos da UFLA e subcomunidades que representam os cursos de poOs-
graduacdo dentro de cada departamento. Cada comunidade e subcomunidade pode
reunir os seus documentos em diferentes coleg¢des (tipos de documentos). O nimero de
documentos por colegao ¢ ilimitado.

A criagdo de comunidades ou subcomunidades que ndo estdo descritas no RIUFLA
podera ser solicitada através do email: repositorio@biblioteca.ufla.br.



mailto:repositorio@biblioteca.ufla.br

Comunidades e ColegGes Navegar Politicas Sobre o RI Idioma A Enirar em:

Comunidades e Colecgdes

Wocé encontrara abaixo uma lista de comunidades, subcomunidades e colecfes presentes neste repositdrio

BU - Biblioteca Universitaria )

DAE - Departamento de Administragdo e Economia €IZ)

DAE - Graduacéo @)

DAE - Programa de Pos-graduacéo (53

DAG - Departamento de Agricultura €I

DAG - Graduacéo @

Figura 1 - Comunidades do RIUFLA

uEn # Pagina inicial  Comunidades e Colegdes  Navegar Politicas Sobre o RI ldioma A Entrarem:

DCA - Departamento de Ciéncia dos Alimentos X

DCA - Artigos publicados em periodicos [474]

DCA - Livros e capitulos de livros [0]

DCA - Trabalhos apresentados em eventos [2]

DCA - Programa de Pés-graduacéo @)

DCA - Ciéncia dos Alimentos - Doutorado (Teses) [178]

DCA - Ciéncia dos Alimentos - Mestrado (Dissertagdes) [270]

Figura 2 - Comunidade/Subcomunidade e cole¢des do Departamento de Ciéncia dos Alimentos (DCA)



POLITICA DE CONTEUDO

Os documentos passiveis de deposito contemplados na Politica Institucional de Informacao

da UFLA, aprovada pela Resolu¢do CUNI n° 019, de 8 de maio de 2018, sdo:

I. artigos publicados em periddico cientifico, no qual haja processo de selecdo por meio de revisao
por pares;

II. trabalhos publicados em eventos cientificos, nos quais haja processo de selecdo por meio de
revisao por pares;

I11. dissertacdes e teses, apds avaliacdo por banca especifica;

IV. monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduacgao e pos-graduacao lato sensu, apds
avaliacdo por banca especifica;

V. livros ou capitulos de livros, apds avaliagdo por banca especifica de editora;

VL. registros de propriedades intelectuais, desde que ndo haja clausula de confidencialidade; VII.
textos académicos, manuais e relatorios técnicos;

VIII. boletins técnicos e de extensdo;

IX. dados de experimentos.

POLITICA DE GERENCIAMENTO

Atores do RIUFLA e suas respectivas fungoes:

Docente/discente autor: responsavel pela submissdo de contetudos cientificos no
repositorio;

Gestor/bibliotecario: responsavel pela revisdo de metadados e liberagdao do

arquivo para acesso publico;

Administrador: responsavel pela gestdao e manutencdo do repositorio.

Técnico em informatica: responsavel pelo desenvolvimento do sistema e pelos recursos
tecnologicos.

RESPONSABILIDADES DA EQUIPE TECNICA

Garantir a qualidade dos metadados que descrevem os conteudos;

Manter atualizado o acesso aos documentos digitais;

Disseminar contetidos do RI;

Preservar os contetidos usando técnicas de preservagdo reconhecidamente
validas;

Garantir a disponibilidade e a acessibilidade a conteudos de comunidades que
por qualquer motivo deixaram de existir;

Migrar o formato de itens caso o seu formato original depositado corra o risco de
obsolescéncia.



POLITICA DE DIREITOS AUTORAIS

Todos os direitos de autor/copyright sao do(s) autor(es), a menos que este(s) os
tenha(m) transmitido/cedido a terceiros de modo formal e explicito (como geralmente
acontece na publicagdo em periddicos cientificos internacionais). As condi¢des em que
o(s) autor(es) cede os seus direitos a terceiros (geralmente aos editores) sdo variaveis.
Em muitos casos, eles continuam a permitir o autoarquivamento de uma cdpia do
trabalho em servidores institucionais ou pessoais.

A simples publicagdo de um trabalho (nos anais de uma conferéncia, numa
revista, entre outros) sem essa explicita transferéncia de direitos ndo afeta a integridade
dos direitos do(s) autor(es), nomeadamente o direito de autoarquivamento do seu
trabalho em repositorios, ou de difundirem-no por outros meios. Uma das solucdes
propostas para o acesso livre a informacao cientifica foi estabelecida pelo Creative
Commons (CC). O uso da Licenga Creative Commons tem como objetivo permitir uso
irrestrito, distribuicdo e reprodu¢ao em qualquer meio, desde que o autor original e
fonte sejam creditados.

Para consultar a permissao de deposito de publicagdes cientificas nos
repositorios, existem alguns portais para consultas de periddicos brasileiros e
estrangeiros. Para consulta de periddicos brasileiros, o portal usado ¢ o Diadorim. Esses
periddicos seguem a mesma politica do sistema de classificacdo do Sherpa/Romeo,
portal para consulta de revistas estrangeiras (http://www.sherpa.ac.uk/romeo/). Esse
sistema ¢ utilizado por todos os outros servigos que difundem as politicas das editoras
no que tange ao acesso ao material publicado. Essa classificagdo estabelece quatro
categorias de permissao de deposito:

.D Colegcdio de periddicos que permitem o armazenamento em repositorios
instifucionais do texto completo das versdes pré-print e pos-print de artigos

Lz,

W~ Colecdo de periddicos que permitem o armazenamento em repositérios
institucionais do texto completo das versdes pos-print de artigos

Colecdo de periddicos que permitem o armazenamento em repositorios
institucionais do texto completo das versdes pré-print|de artigos.

% Colegiio de periddicos que ndo permitem o armazenamento em repositérios
instifucionais do texto completo de nenhuma verséo dos artigos.

Figura 3: Categoria de permissdo depodsito
Fonte: Diadorim (2012).

Caso o autor ndo encontre a Licenga CC nesses portais ou no site da revista e nao
se lembre do tipo de licenga concedido ao editor, pode solicitar autorizagdo a editora
para autoarquivar o seu documento no repositorio. A PII/UFLA prevé no seu art. 5°,
inciso I e § tUnico, as questdes sobre materiais que venham sofrer algum tipo de
embargo devido a restrigdes comerciais € outros.

Art. 5° II - quando se tratar de livros ou capitulos de livros, artigos publicados
em revistas cientificas com fins comerciais ou que tenham restrigdes
contratuais relativos a direitos autorais, ou documentos cujos conteudos
integrem resultados de pesquisas passiveis de serem patenteadas, ficam
desobrigados de deposito integral e imediato no RI/UFLA. Paragrafo tnico.
Quando a disponibilidade integral do contetido em ambiente de acesso aberto


http://www.sherpa.ac.uk/romeo/)
http://www.sherpa.ac.uk/romeo/)

constituir infragdo a licenga concedida pelo autor ou por seus detentores, estes
deverdo do mesmo modo, ser imediata e obrigatoriamente depositados no RI
assim que forem aceitos para publicagdo. No entanto, o acesso ao referido
documento, sera restringido pelo gerenciador do RI durante o prazo
estabelecido pela politica de restrigdes dos editores detentores de direitos
autorais. Nesse caso, estardo acessiveis apenas os metadados que os
descrevem.



POLITICA DE SUBMISSAQ/DEPOSITO

O RIUFLA ¢ composto pelo deposito da producdo intelectual e demais
informagdes geradas pela UFLA, pela autoria ou co-autoria de docentes, discentes de
mestrado doutorado, pesquisadores e técnicos.

A submissao de qualquer arquivo devera ser realizada pelo autor, co-autor ou por
um mediador, aderindo a Licenca CC e a Licenga de Distribuigdo Nao-Exclusiva. O
autor deve acessar o site do RIUFLA, realizar a submissdo e inserir os metadados
correspondentes para efetuar o depdsito do arquivo. Os autores serdo os responsaveis
pelo contetido que irdo submeter, bem como verificar questoes legais de depdsito junto
aos editores.

ETAPAS DE SUBMISSAO

Apos verificar se o arquivo dispde da Licenga CC, o autor poderd iniciar a submissao de
itens na colecdo. Para isso € necessario logar-se no sistema.

Etapa 1 — Cadastro de usuario

Acesse o site do RIUFLA: http://repositorio.ufla.br, clique em “Meu espaco”
localizado a direita da pagina:

Caso ndo seja cadastrado, efetue o cadastramento por meio da op¢do <Usuario
novo? Clique aqui para cadastrar> (Figura 4). Cadastrar com e-mail institucional. Ao
informar o endereco de e-mail, o novo usudrio receberd em sua caixa postal um link para
efetuar o cadastramento;

Apos efetivar o cadastro, solicite a equipe técnica do RIUFLA a sua inclusdo no
grupo de autores submetedores da(s) Comunidade(s) na(s) qual(is) deseja realizar
deposito(s).

Idioma~ 2 Entrarem: ~

Usuario novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espagos abaixn

Endereco de e-mail: |

Senha:

Esgueceu sua senha?

Figura 4 - Login no sistema

Apos a autorizagdo, acesse as etapas de deposito, através da tela de Login, digitando e-mail

e senha, em seguida clique em Entrar.
EFETUANDO SUBMISSOES

A submissao ¢ o processo pelo qual sdo enviados documentos a uma determinada
Comunidade/Cole¢ao. Para submeter um documento, ¢ necessario estar logado no
sistema. Ao efetuar o login, aparecerdo as seguintes opgdes:

* iniciar uma nova submissao;
* ver as submissoes aceitas.


http://repositorio.ufla.br/

Basta clicar em “iniciar um novo deposito”, conforme a Figura 5

Qum_,n ﬁPégina inicial Comunidades e Colecdes Navegar Politicas Sobre o RI Idioma 4 Logado como:
eliana@biblioteca.ufla.br

RIUFLA

Meu espaco: Eliana Bernardes [ =)

Iniciar um novo deposito

Tarefas prioritarias

Abaixo estéo as tarefas que vocé escolheu fazer.

Tarefas Item Submetido a Submetido
por

Figura 5 - Iniciar um novo deposito

Em qualquer ponto do processo de submissdo, pode-se parar a tarefa e retoma-la
através da op¢do "cancelar/salvar".

Etapa 2 — Selecao da Comunidade/Colec¢ao

Selecione a Comunidade/Colecao desejada para a submissdo do conteudo (Figura
5). Clique na Comunidade/Colecdo para a qual deseja submeter o item. Estando o
membro da comunidade ligado a mais de uma comunidade, o seu documento sera
depositado seguindo esta ordem de prioridade:
1. Departamento ao qual estd vinculado o membro;
2. Programa de Pos-Graduagao (preferencialmente aquele do qual o trabalho mais se aproxima).



| Selecione...

BU - Biblioteca Universitaria = BU - Artigos publicados em periddicos

BU - Biblioteca Universitaria > BU - Dissertagdes

BU - Biblioteca Universitaria > BU - Livros e capitulos de livros

BU - Biblioteca Universitaria > BU - Trabalhos apresentados em eventos

BU - Biblioteca Universitaria > BU - Trabalhos de Concluséo de Curso

Revistas UFLA > CERNE

Revistas UFLA > Ciéncia e Agrotecnologia

Revistas UFLA > Coffee Science

DAE - Departamento de Administracéo e Economia = DAE - Programa de Pés-graduagéo > DAE - Administracéo - Doutorado (Teses)
DAE - Departamento de Administracéo e Economia = DAE - Programa de Pés-graduagdo > DAE - Administrac@o - Mestrado (Disseracfes)

i DAE - Departamento de Administracéo e Economia = DAE - Programa de Pés-graduacdo > DAE - Administragdo Publica - Mestrado Profissional (I
deve DAE - Departamento de Administracéo e Economia > DAE - Artigos publicados em periddicos
|
|

@ Nio seguré:
|

£ C

Selecione a

DAE - Departamento de Administracéo e Economia = DAE - Graduagédo » DAE — Bacharelado em Administracéo — (Monografias)
DAE - Departamento de Administragéo e Economia = DAE - Graduacgédo > DAE — Bacharelado em Administracéo Publica (Monografias)

Colecgéo Selecione... v

Cancelar Proximo =

Ir para
Pégina inicial do repositério
Meu espaco

a0 |
20/05208 |

Ples o o & ol | %

i)

Figura 6 - Escolha da comunidade/coleg@o para submissao

OBS: Caso ndo tenha permissdo para submeter na Cole¢do desejada, entre em contato

com o Administrador para mais informacées. E necessirio ter autoriza¢do para
submeter itens para as Colegoes. Essas politicas podem ser implementadas e
diferenciadas para cada cole¢do. Caso deseje submeter itens e ndo encontre uma
Comunidade ou Colegdo adequada, por favor, entrar em contato com o Administrador
para solucionar o problema.

Etapa 3 — Descricio do item para artigos publicados em peridédicos.

Preencher os campos com os metadados retirados do artigo. Metadados sdo os campos que
devem ser preenchidos de maneira correta para que o documento possa ser recuperado apos
aprovagao no repositorio. Quanto mais completa a informacao fornecida, mais facil e precisa sera
a recuperacao do documento.



Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha az informagSes solciadas sobre o depdsiio sbaixo. Na msicein doz navegadires, voos pode user s lecla Tab para mover o Cursor para & préodma cates de enfrada

Tiulo

Outros Tiulos + Adiciorar mais

BAuthar(es) + Adcionar mais

I + Adiclonar mals
Data de publicagin »als (Sem més) - Dia Anc
Instituigo

Periddica

Referéncia

Resumao

Abstract

Preencha o3 link somerte e o editor néo conceder a licenga Creative Commaons

Link externo:

Selecione idioma.

Idioma Portugués v

Selecione os direttos de acesso a obra.

Permissies de acesso
Aceszso aberto v

Selecione otipo de documento.

s *
Tipo de documento Artiga =

CancelarSalvar

Figura 7 Descri¢ao do item

Em seguida, clique em "préximo" para continuar a submissdo ou em
"cancelar/salvar" para cancelar ou suspender a submissdo. As informagdes contidas
nos campos serdo guardadas, podendo ser recuperadas no "Meu espaco" e continuar a
submissdo posteriormente.. Os metadados contidos na figura 6 estdo explicados a
seguir:

1) Titulo do documento: Entre com o titulo completo, apenas a letra inicial do titulo
deve ser grafada em letra maituscula. Os nomes proprios devem ser grafados com
as letras iniciais maidsculas. O subtitulo, se houver, devera vir logo apds o titulo
seguido de dois pontos, espaco, em letras minusculas. Nao utilizar ponto final.
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2) Autores: A entrada do(s) nome(s) do(s) autor(es) no repositorio devera preservar a
mesma sintaxe encontrada na fonte principal da informagdo original. Deve-se
preservar ao maximo o sobrenome e nome do(s) autor(es). Obs: Consultar no
RIUFLA se ja existe entrada para o nome. Caso tenha mais de um autor, basta
clicar em ""mais", isso abrira outra entrada permitindo a inclusdo de mais autores.
Inserir primeiro o sobrenome e depois 0s prenomes.

Exemplo: Alves Junior, Camilo Fonseca.

3) Assunto: Os termos utilizados nas palavras-chave serdo empregados na indexacao
do documento. Portanto, quanto mais fiéis ao contetido, maior a probabilidade de
usudrios e leitores encontrarem o documento em pesquisas futuras no RIUFLA.
Atribua os termos necessarios para descrever o seu documento, sendo o mais
especifico possivel dentro do assunto abordado. O nivel de especificidade na
indexagao deve respeitar o proprio texto. Utilize um campo para cada termo, para
abrir mais campos, basta clicar em <Adicionar mais>. Os termos de indexacao
devem ser utilizados no singular, salvo casos em que estes ndo possam ser
descritos no singular. Apenas a letra inicial do termo e do seu especificador deve
ser grafada em maiuscula. Nomes proprios devem seguir a norma culta. Quando
houver necessidade de utilizar especificadores, sua inclusao obedecera a seguinte
ordem: assunto principal espaco traco espaco especificador. Nao utilizar ponto
final.

Exemplo: Trabalho - Aspectos psicoldgicos.

Exemplo: Café - Qualidade.
4) Data de publicagdo: refere-se a data de publicagdo do artigo (més e/ou ano).
5) Instituicdo: refere-se a institui¢ao responsavel pela publicagao.

Exemplo: Universidade Federal de Lavras.

6) Periodico: preencher o nome do periddico (apenas as primeiras letras em caixa
alta).

Exemplo: Ciéncia e Agrotecnologia.

7) Referéncia: inserir a referéncia do artigo que esta sendo inserido. Utilizar o
padrdo ABNT. Para saber mais, consulte o Capitulo 7 Elaboragdo de referéncias,
do Manual de normalizacao e estrutura de trabalhos académicos: TCCs,
monografias, dissertacoes e teses disponivel em
http://repositorio.ufla.br/jspui/handle/1/11017 .

Exemplos:

FERREIRA, R. N. et al. Investimentos sociais e riqueza gerada: uma analise a partir do balango
social. Pretexto, Belo Horizonte, v. 12, n. 4, p. 9-32, out./dez. 2011.

TAVARES, B.; ANTONIALLI, L. M.; SANTOS, M. 1. P. dos. Influéncia das
caracteristicas das aglomeragdes sobre a geragdo de externalidades para as empresas.
Revista Ibero-Americana de Estratégia, Sao Paulo, v. 9, n. 2, p. 114-140, 2010.

11
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8) Resumo/Abstract: Todos os documentos do RIUFLA, quando houver, devem conter
resumo/abstract informando o contetido do documento descrito. E possivel digitar diretamente
ou, de maneira a agilizar o preenchimento desse campo, pode-se copiar e colar o
resumo/abstract diretamente no espago disponivel, tomando-se cuidado com os caracteres
especiais.

9) Link externo: Preencha o link somente se o editor ndo conceder a licenga Creative Commons.
10) Idioma: escolher o idioma do documento.

11)Permissdes de acesso: marcar acesso aberto ou restrito (de acordo com a politica do editor).

12) Tipo de documento: escolher o tipo de documento (neste caso marcar artigo).

Depois dessa tela, clique em ‘préximo’, a proxima tela que aparecera € a de carregamento
do arquivo.

Etapa 4 - Carregar o arquivo

1) Insira o arquivo, caso seja de acesso aberto, ou clique em proximo.

verificar | Licenga | Licenca | Completo

Depésito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira 0 arquivo tio seu disco rigico local correspondents &0 fem due ssta sendno submetido. 56 vocs clicar ein "Selecionar arguivo...", UMa nova jsnela aparscera s qusl vock poders
Iocalizar & selecionar o arauivo no ssu disco igids lncal

Chserve também que o sistema & capaz de preservar o conteddo de certos tives de arguivos. Informagdes sobre tinos de arquivos e nivels de apoio.

®

Selecione um arguivo ou arraste arquivos ...

= Anterior CancelarSalvar

Figura 8 Carregar o arquivo

Apos carregar o arquivo, escolha a op¢ao <Préximo> para continuar, <Anterior>
para voltar ao preenchimento dos metadados ou <Cancelar/Salvar> para cancelar o
deposito ou para salvar e continuar a trabalhar depois.

Etapa 5 - Verificacao do item

Essa etapa permite rever os metadados (campos) preenchidos para descrever o
documento. Para corrigir ou editar as informagdes, utilize o botdo <Corre¢ao de um
campo> ao lado de cada informacdo. Em qualquer momento ¢ possivel selecionar a
op¢do <Cancelar/Salvar> para cancelar o deposito ou para salva-lo e continuar a
trabalhar nele em um momento posterior. (Figura 9).

Depois de verificada a submissao, selecione a op¢ao <Préximo> no final da pagina para
continuar.
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Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se algo estiver errado, valte e corrija-o usando o botdes ao lado do erro ou clicando na barra "Fluxo
de depdsite” notopo da pagina.

Se estiver tudo certo, cligue em "Praximo” na parte inferior da pagina.

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arguivos gue foram enviados

Titulo Tecnologia de informagdo e estratégias de produtores rurais: um estudo multicaso em Corregéio de um campo
Uberaba, MG
Outros Titulos Titulo traduzido por exernplo
Author(es) Silva, Jodo
Assunto Cafe
Data de publicacdo Nenfum
Instituicéo Menhurm
Periddico MNenhum
Referéncia Nenhum
Resumn Nenhum
Abstract Nenfurn
Link extermno Nenfurm
Idioma Portugués
Permissies de acesso Acesso aberto
Tipo de documento Artigo
Arguivo carregado Wenburn Adicionar ou excluir arquivo
< Anteriar Cancelar/Salvar
—— T T T p— T

Figura 9 Tela para correcdo de metadados

Etapa 6 - Aceitar a licenca

O Repositorio requer o consentimento de duas (2) licengas: a “Licenca Creative
Commons” (CC) e a “Licenca de Distribuicdo Nao-Exclusiva” antes de arquivar seu
documento. Para o deposito de artigos, serd necessaria a escolha das duas licengas. Va a
opc¢ao escolha uma licenca e aparecera a seguinte tela:

inicial  Comunid g gar - . oRl  Idioma-

Licenca = Completo

Deposito: Use uma Licenca Creative Commons

Woré jé escolhed uma licenga Creative Commons e acrescentou para este item. Wocé pode:

Licengeypie Creative Commons v

Permite 0 uso comercial da sua obra?
s Mo
Permite madificagtes em sua obra? €

Yes ShareAlike Mo

< Anterior Cancelar/Salvar

Figura 10 Licenca CC
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Clique em proximo para aparecer a segunda licenca, como na tela abaixo. Clique em
aceitar a licenga.

UE) A& Pagina inicial Comunidades e Colecdes Paliticas - Sobre o RI Idiorna -

Descrigan Upload  Werficar  Licenga | Licenge [N
Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a dltima etapa: Para que o repositanio possa reproduzie, traduzir e distribuir sua apresentagio a nivel mundial, & necessario gue vocé concorde com os termos a
sequit. Dedigue urn mamento para ler o5 termos desta licenca, e clique em urn dos botfies na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o hotdo "Concesséo de Licenga”,
wood indica gue concede os sequintes termos da licenga

A ndo concessdo da licenca ndo excluird o seu depdsito. O itern permanecerd na pagina "Meu espaco” . Vocd pode excluir o depdsito do sistema ou concordar com a
licenga mais tarde, uma vez que suas dividas foram resobvidas.

DECLARACAD DE DISTRIBUICAD HAQ-EXCLUSIVA

0 referido autor:

a) Declara que o documento entregue € seu trabalho original, e que
detén o direito de conceder os direitos contidos nesta licenga.
Declara também gue a entrega do documento ndo infringe, tanto guanto
lhe é possivel saber, os direftos de qualquer outra pessoa ou
entidade.

b) Se o documento entregue contém materisl do qusl nio detém os
direitos de autor, declara que obteve autorizacio do detentor dos
direitos de autor pars conceder i Universidade Federal de Lavras os
direitos requeridos por esta licenga, e que esse material cujos
direitos s3o de terceiros estd claramente identificado e reconhecida
no texto ou conteddn do documento entregue. Se o documento entregue €
baseado em trabslho Financiads ou apoiado por outra instituico que
nio a Universidade Federal de Lawras, declara que cumpriu quaisquer
obrigagBes exigidas pelo respective contrato ou acordo.

Figura 11 Declaracdo de distribuicdo ndo-exclusiva

Observacao: No caso de livros/capitulos de livros, pode ser escolhida somente a
Licenca de Distribuigdo Nao-Exclusiva. Para isso, basta ir a op¢ao proximo e escolher a
outra licenga.

Etapa 7 - Submissdo completa

Apoés ter selecionado a opgdo <eu concedo a licenca> na etapa anterior, o
sistema exibird a tela a seguir, atestando que a submissao do item esta completa.

A inicial Comunidade: - P - oRI Idioma~

Depésito: depdsito completo

Seu depdsito passard pelo processo de fluxo de depdsito designado para a colegdo 3 qual vocé estd enviando. YVocé receberd uma notificacdo por e-mail assim gue seu
depdsito se tomar parte da colegdn, ou se por alguma razéo, houver problemas com o seu envio. YocE também poderd verificar o status de seu depdsito, indo para o "Meu
espago’.

Ir para o Meau espago

Comunidades e Colegies

Figura 12 Deposito completo

ApoOs essa etapa, o item sera encaminhado para a equipe técnica do RIUFLA para
revisdo dos metadados. Em seguida, o autor recebera o e-mail informando que seu
arquivo ja esta disponivel no repositorio para consulta.



POLITICA DE ACESSO A INFORMACAO

Essa politica diz respeito aos niveis e perfis de permissdes de acesso aos itens
depositados no RI, abrangendo questdes como padronizagdo dos metadados e as
restricoes de acesso a informagdo. O RIUFLA ¢ integrado com sistemas nacionais ¢
internacionais, observando o uso de padrdes e protocolos de integracdo, em especial
aqueles definidos no modelo acesso aberto (Open Archives), por meio do Open
Archives Iniciative Protocol for Metadata Harvesting (OAI-PMH) que tem mecanismos
de exposi¢do de metadados do arquivo para facilitar sua coleta por terceiros. A defini¢ao
mais comum para metadados ¢ dados sobre dados. Nas bibliotecas, eles sao usados na
catalogagdo de documentos para fazer a descricdo de um item como: autor, titulo,
resumo, etc. Para cada documento sdo definidos os metadados especificos, visando a
recuperagao do documento eletronico.

POLITICA DE PRESERVACAO

Dentro deste contexto digital, torna-se oportuna a implementacao de técnicas e de
politicas que vao garantir a longevidade e a acessibilidade dessa informacao. Niveis de
preservagao digital:

1) Preservacdo dos Bits: para garantir que o arquivo continue exatamente 0 mesmo
com o passar do tempo, sem nenhuma modificacdo, enquanto a midia fisica
evolui ao seu redor.

2) Preservacdo funcional: o arquivo muda com o passar do tempo, mas, apesar
disto, o material continua a ser usavel da mesma forma em que era
originalmente, enquanto os formatos digitais (e a midia fisica) evoluem com o
passar do tempo.

3) URL persistentes - uma das caracteristicas dos repositorios digitais ¢ garantir
acesso perpétuo aos documentos depositados, assim o identificador persistente
ird assegurar, por intermédio de links sempre acionaveis, 0 acesso a recursos que
tenham sido movidos.

Contatos da equipe técnica:

E-mail: repositorio@biblioteca.ufla.br
Telefone: (35) 3829-1182
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