UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
REITORIA — ASSESSORIA PARA DESENVOLVIMENTO ACADEMICO

Biblioteca Universitaria

TIPO DE DOCUMENTO SITUACAO LOCALIZACAO TIPO DE EMPRESTIMO OBSERVACAO
1.Livros Normal Disponivel no acervo | Empréstimo normal
2. Livros de consulta interna Normal Disponivel no acervo | Uso exclusivo na biblioteca
3. Obras de Referéncia Normal Colecdo de referéncia | Empréstimo normal
4.Obras de Referéncia de Normal Disponivel no acervo | Uso exclusivo na biblioteca
consulta interna
5.CD-ROM/DVD de obras de | Normal Disponivel no acervo | Empréstimo normal
referéncias
6.CD-ROM/DVD de Normal Setor de Referéncia Empréstimo normal
monografias/Dissertacdo/
teses / livros
7. Periodicos Normal Disponivel no acervo | Uso exclusivo na biblioteca
8. Teses / Dissertagdes Normal Disponivel no acervo | Empréstimo normal
9.CD-ROM/DVD de livros e Normal Setor de Referéncia Uso exclusivo na biblioteca
obras de referéncia de
Consulta Interna
10. Folhetos Normal Setor de Referéncia Uso exclusivo na biblioteca
11. Netbook Normal Setor de Referéncia Empréstimo normal
12.Netbook de consulta interna | Normal Setor de Referéncia Uso exclusivo na biblioteca
13. Netbook com algum Encam. Coord. de Recursos Né&o disponivel
defeito Proc. Tecnologicos
Técnicos
14. Obras da encadernacdo Reparos Encadernagdo / CDA | N&o disponivel Aguardando
encaminhamento
p/ encadernagdo
15. Obras enviadas para Reparos Enviado Né&o disponivel
encadernagio encadernagio Material que esta
como
encadernador
16. Obras enviadas para Em Coord. Processos Empréstimo normal
encadernacdo (Correcédo de processamento| Técnicos
planilhas e etiquetagem)
17. Livros, periodicos e outros | Deposito Coord. Consulta Local Caso exista
materiais bibliograficos em Desenvolvimento do demanda, alterar
depoésito. Acervo a situacdo. Sala
63, 65.
18. Pré-catalogacao Em Coord. Processos Empréstimo normal Caso exista
processamento| Técnicos demanda, alterar
a situagao.
Solicitar a
Coordenadora da
CAU ou
Bibliotecario de
Referéncia
19. Obras raras Normal Obras raras e Consulta local Sala 63
especiais
20. Memdria Institucional Normal Memodria Consulta local Sala 63
(Publicacdes UFLA) Institucional
21. Livros, periédicos, folhetos | Normal Nome da Uso exclusivo na biblioteca | Caso exista
para consulta técnica de Coordenadoria demanda, alterar
servidores na Biblioteca. a situacao.
Solicitar a
Coordenadora da
CAU ou
Bibliotecario de
Referéncia
22. Materiais do Onibus Normal Onibus Biblioteca Consulta local
Biblioteca
23. Materiais de projetos de Normal Setor onde 0s N&o é emprestado
outros setores da UFLA materiais estiverem
guardados
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24. Obras nao localizadas no Excluido
inventario

N&o disponivel

Né&o disponivel

Incluir a
informacéo na
justificativa:
InventarioANO
Ex:
Inventario2014

25. Obras desaparecidas Desaparecido

N&o disponivel

Né&o disponivel

Incluir a
informac&o:
Livro ndo
localizado no
acervo em
21.01.2015.
Fernanda.

26. Materiais excluidos do Excluido
Pergamum

N&o disponivel

Né&o disponivel

Incluir
justificativa e
nome de quem
excluiu.

Orientacdo: nao retirar livros do acervo sem alterar a situacao e localizacéo ou fazer o

empréstimo no sistema no Pergamum.

Aprovado em: 9 de abril de 2015.
Alterado em: 17 de junho de 2016.




