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   TIPO DE DOCUMENTO SITUAÇÃO LOCALIZAÇÃO TIPO DE EMPRÉSTIMO OBSERVAÇÃO 
1. Livros Normal Disponível no acervo Empréstimo normal  
2. Livros de consulta interna Normal Disponível no acervo Uso exclusivo na biblioteca  
3. Obras de Referência Normal Coleção de referência Empréstimo normal  
4. Obras de Referência de 

consulta interna 
Normal Disponível no acervo Uso exclusivo na biblioteca  

5. CD-ROM/DVD de obras de 
referências 

Normal Disponível no acervo Empréstimo normal  

6. CD-ROM/DVD de 
monografias/Dissertação/ 
teses / livros 

Normal Setor de Referência Empréstimo normal  

7. Periódicos Normal  Disponível no acervo Uso exclusivo na biblioteca  
8. Teses / Dissertações Normal Disponível no acervo Empréstimo normal  
9. CD-ROM/DVD de livros e 

obras de referência de 
Consulta Interna 

Normal Setor de Referência Uso exclusivo na biblioteca  

10. Folhetos Normal Setor de Referência Uso exclusivo na biblioteca  
11. Netbook Normal Setor de Referência Empréstimo normal  
12. Netbook de consulta interna Normal Setor de Referência Uso exclusivo na biblioteca  
13. Netbook com algum 

defeito 
Encam.  
Proc. 
Técnicos 

Coord. de Recursos 
Tecnológicos 

Não disponível  

14. Obras da encadernação Reparos Encadernação / CDA Não disponível  Aguardando 
encaminhamento 
p/ encadernação 

15. Obras enviadas para 
encadernação 

Reparos  Enviado 
encadernação 

Não disponível   
Material que está 
com o 
encadernador 

16. Obras enviadas para 
encadernação (Correção de 
planilhas e etiquetagem) 

Em 
processamento 

Coord. Processos 
Técnicos 

Empréstimo normal  

17. Livros, periódicos e outros 
materiais bibliográficos em 
depósito. 

Depósito Coord. 
Desenvolvimento do 
Acervo 

Consulta Local Caso exista 
demanda, alterar 
a situação. Sala 
63, 65. 

18. Pré-catalogação Em 
processamento 

Coord. Processos 
Técnicos 

Empréstimo normal Caso exista 
demanda, alterar 
a situação. 
Solicitar a 
Coordenadora da 
CAU ou 
Bibliotecário de 
Referência 

19. Obras raras Normal Obras raras e 
especiais 

Consulta local Sala 63 

20. Memória Institucional 
(Publicações UFLA) 

Normal Memória 
Institucional 

Consulta local Sala 63 

21. Livros, periódicos, folhetos 
para consulta técnica de 
servidores na Biblioteca.  

Normal Nome da 
Coordenadoria  

Uso exclusivo na biblioteca  Caso exista 
demanda, alterar 
a situação. 
Solicitar a 
Coordenadora da 
CAU ou 
Bibliotecário de 
Referência 

22. Materiais do Ônibus 
Biblioteca 

Normal Ônibus Biblioteca Consulta local  

23.  Materiais de projetos de 
outros setores da UFLA 

Normal Setor onde os 
materiais estiverem 
guardados 
 

Não é emprestado  
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24. Obras não localizadas no 
inventário 

Excluído Não disponível Não disponível Incluir a 
informação na 
justificativa: 
InventárioANO 
Ex: 
Inventário2014 

25. Obras desaparecidas Desaparecido Não disponível Não disponível Incluir a 
informação: 
Livro não 
localizado no 
acervo em 
21.01.2015. 
Fernanda. 

26. Materiais excluídos do 
Pergamum 

Excluído Não disponível Não disponível Incluir 
justificativa e 
nome de quem 
excluiu. 

Orientação: não retirar livros do acervo sem alterar a situação e localização ou fazer o 
empréstimo no sistema no Pergamum. 

 
 

Aprovado em: 9 de abril de 2015. 
Alterado em: 17 de junho de 2016. 


